
MANUAL  
GASTOS DE ENTREGA EN COMPRAS 

 

1- Revisar que tu compra tenga servicios de gastos de entrega, como se muestra a continuación: 
 

 
 

2- Dirigirte al OctanOffice en la pestaña COMPRAS, y localizar la compra que tiene el servicio de 
gastos de entrega: 
 
 

 
 
 
 



3- Dar doble clic sobre la compra y ingresar en el apartado FLETE (sin iva) el importe que la factura 
original tiene como servicio de gastos de entrega, como se muestra de la siguiente manera: 

  

 

4- Presionar la tecla enter y el importe Total de la compra debe de cambiar y coincidir con la factura 
original  
NOTA: EN CASO DE NO CUADRAR DEBEN DE VALIDAR QUE PRECIO UNITARIO Y CANTIDAD 
CUADREN CON LO QUE TIENE SU FACTURA ORIGINAL  

 

 



 

5- Guardar los cambios, y cargar el xml correcto de la compra (clic derecho sobre la compra, 
seleccionar cargar factura del proveedor y seleccionar el archivo xml) 
 

 

 

 

 


